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ElGterjesztés
az Andocsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2025. évi koltségvetésének elfogadasara

Az Andocsi K6z6s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 2025. évi kdltségvetését az
onkormanyzatok mikodésének altaldnos tamogatas 0sszege hatarozza meg.

A Hivatal mikodési tdmogatdsa 6.994.000 Ft/foglalkoztatott. A foglalkoztatottak létszamat
kozpontilag a lakossagszdam alapjan és az ellatott kozségek szdma hatdrozza meg.

Az Andocsi Kézés Onkormdnyzati Hivatal esetében 7 fére kapunk normativ tdmogatast,
48.949.961 Ft Osszegben. Ezen normativ |étszammegdllapitds nem veszi figyelembe az

onkormanyzatok intézményeit és az azzal jard tobbletmunkat.

A Hivatal finanszirozasahoz a hozzdjarulas a kovetkez6képpen alakul.

Telepiilés Lakossagszam %-0s arany Atadandé Atadandé
2024. januar 1-jén pénzeszkoz/év | pénzeszkdz/hod

Andocs 1032 f6 48,45% 4.479.063 Ft 373.255 Ft

Nagocs 590 f6 27,7% 2.560.785 Ft 213.399 Ft

Kisbarapati 392 f6 18,4% 1.701.027 Ft 141.752 Ft

Fiad 116 f6 5,45% 503.837 Ft 41.986 Ft

A fentiek alapjan a m(ikddési célu atvett pénzeszkoz 9.244.712 Ft.

Az Andocsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Andocs Kézség Onkormaényzata, Kisbarapati Kézség
Onkormdnyzata, Fiad Kd6zség Onkormanyzata, Ndgocs Kozség Onkormanyzata gazdalkoddsi és
egyéb adminisztracids feladatain tul ellatja még az:

e Andocsi Szent Ferenc Ovoda,

e Andocsi Szocialis Alapszolgaltatd Intézmény,
e Négocsi Hétszinvirag Ovoda,

e Kisbarapati Napkdziotthonos Ovoda,

e Kisbarapati Onkormanyzati Konyha

ondlléan mikod6 koltségvetési szervek gazdalkoddsi és adminisztracios feladatait is. A
feladatok pontos és szakszer( elldtdsdhoz az engedélyezett hivatali |étszam 9 f6.

A Hivatal éves bevétele és kiaddsa a fentiek alapjan: 62.674.057 Ft, melybdl
személyi juttatdasok:  48.481.194 Ft

munkaltatoi kozteher:  6.342.863 Ft
dologi kiadasok: 7.850.000 Ft
pénzeszkoz atadas: 0 Ft Osszegben terveztiik.
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Kérem a tisztelt Képvisel8-testiileteket, hogy az Andocsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2025.
éves koltségvetési tervezetét a fentiek és a melléklet tablazat alapjan elfogadni
sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat (Andocs):

Andocs Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete az Andocsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
2025. évi koltségvetését 62.674.057 Ft. bevételi és 62.674.057 Ft kiadasi f66sszeggel allapitja
meg, az engedélyezett |étszamat 9 f6ben hatdrozza meg.

Felel6s Werner Jozsef Laszloné, polgarmester
Hatdarid6: értelem szerint

Hatdrozati javaslat (Kisbarapati):

Kisbarapati Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete az Andocsi K6zdés Onkormanyzati
Hivatal 2025. évi koltségvetését 62.674.057 Ft. bevételi és 62.674.057 Ft kiadasi f60sszeggel
allapitja meg, az engedélyezett |étszamat 9 f6ben hatdrozza meg.

Felelds Keszegné Csordas Krisztina, polgarmester
Hataridd: értelem szerint

Hatarozati javaslat (Fiad):

Fiad Kézség Onkormanyzata KépviselS-testiilete az Andocsi Kézés Onkormdnyzati Hivatal
2025. évi koltségvetését 62.674.057 Ft. bevételi és 62.674.057 Ft kiaddsi f66sszeggel allapitja
meg, az engedélyezett létszamat 9 fében hatarozza meg.

Felelds Gyurik Attila, polgarmester
Hataridg: értelem szerint

Hatarozati javaslat (Nagocs):

Négocs Kdzség Onkormanyzata KépviselS-testiilete az Andocsi K6zés Onkormanyzati Hivatal
2025. évi koltségvetését 62.674.057 Ft. bevételi és 62.674.057 Ft kiadasi f66sszeggel allapitja
meg, az engedélyezett |étszamat 9 f6ben hatdrozza meg.

Felel6s Horvath Istvan, polgdrmester
Hatarid6: értelem szerint

Andocs, 2025. februar 3.

Bunovacz Katalin s.k.
jegyz6



Andocsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal bevételei

adatok Ft-ban

Rovat Megnevezése

ElGiranyzat

B16 Egyéb miikodési célu tamogatasok aht beliilrél 9.244.712
ebbdl Helyi 6nkormanyzatoktol 9.244.712
ebbdl elkllonitett allami pénzalapok 0

B1 Miikddési céli tdmogatasok AHT.beliilrél 9.244.712
B403 Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke 1.500.000
B4 Miikodési bevételek 1.500.000
B813 Maradvany igénybevétele 2.979.384
B8 Finanszirozasi bevételek 2.979.384
B915 Kozponti, iranyitoszervi tamogatas 48.949.961
B1-B8 Bevételek 6sszesn 62.674.057

Andocsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal kiadasai

adatok Ft-ban

Rovat Megnevezés

ElGirdnyzat

I. MUKODESI KIADASOK 62.674.057
K1 Személyi juttatasok 48.481.194
K11 Foglalkoztatottak személyi juttatdsai 48.481.194
K12 Kiils6 személyi juttatdsok 0
K2 Munkaadét terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé 6.342.863
K3 Dologi kiadasok 7.850.000
K31 Készletbeszerzés 1.200.000
K32 Kommunikdcids szolgdltatdsok 200.000
K33 Szolgdltatdsi kiaddsok 5.500.000
K34 Kikiildetések, reklam és propaganda kiaddsok 150.000
K35 Kiilbénféle befizetések és egyéb dologi kiaddsok 800.000
KIADASOK MINDOSSZESEN(I+l1+111) 62.674.057




Andocsi K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje
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BESZAMOLO

az Andocsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2024. évi munkajarél és az adéztatasrél
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f)
pontja alapjan ,A jegyzd évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl.”

Az Andocsi Kozés Onkormdnyzati Hivatal Andocs, Fiad, Kisbdrapdati, Ndgocs Kozség
Onkormanyzatainak miikddéséhez kapcsolddé feladatokat létja el.

1. Személyi allomany
A Hivatal személyi dllomanyaban 2024-ben szamottevé valtozas tortént.

Az Andocsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6i statuszaba 2024. mdrcius 1. napjaval Uj
személy lett kinevezve Bunovdacz Katalin személyében.

igazgatasi Ugyintézd, pénztaros kollégand 2024. szeptember 30.
napjaval k6zos megegyezéssel tavozott a Hivataltdl. A megiresedett statuszt 2024. oktdber
1-t6l tolti be napi 6 6raban.

kollégan6 a 2024. évben sajnos tobb alkalommal, hosszabb
id6tartamra  kényszerilt tadppénzre egészségligyi allapota okdn. Helyettesitését
latta el, akit Andocs Kézség Onkormanyzata foglalkoztatott, segitve ezzel a Hivatal
koltségvetését.

A hivatal koztisztviselGi létszama jelenleg 9 f6.

Az apparatus koztisztvisel6i az elbirt képzettséggel, végzettséggel rendelkeznek.

1. LETSZAM - Kozszolgalati jogviszonyban allok szama 2024/12/31 allapot szerint
’ Teljes Rész
1. MEGNEVEZES (munkakor, besorolasi fokozat) munkaidé munkaidé
(fo) (fo)
2. I. BESOROLASI OSZTALY - VEZETGK
3. mas térvényben meghatdrozott vezet6 0 0
4, févarosi f6jegyz6 0 0
5. jegyz6 1 0
6. aljegyz6 0 0
féosztalyvezets 0 0
8. f6osztalyvezet6-helyettes 0 0
9. osztalyvezet6 0 0
10. | VEZETOK OSSZESEN 1 0
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11. | 1. BESOROLASI OSZTALY - NEM VEZETGK

12. onkormanyzati f6tanacsadoé 0 0
13. 6nkormanyzati tanacsadd 0 0
14. szamvevGk: vezet6-fétandcsos, f6tandcsos, tanacsos, szamvevd, gyakornok 0 0
15. vizsgaldk: vezet6-f6tandcsos, fGtanacsos, tanacsos, vizsgald, gyakornok 0 0
16. kozbeszerzési biztos 0 0
17. vezet6-fétanacsos 0 0
18. fétanacsos 1 0
19. vezet6-tanacsos 0 0
20. tanacsos 0 0
21. fogalmazo 0 0
22. gyakornok 0 0
23. 1. BESOROLASI OSZTALY (NEM VEZETO) GSSZESEN 1 0
24. | Il. BESOROLASI OSZTALY

25. fémunkatars 3 0
26. féelGadd 2 1
27. el6ado 1 0
28. gyakornok 0 0
29. Il. BESOROLASI OSZTALY GSSZESEN 6 1
30. | KOzSZOLGALATI UGYKEZELGK

31. Ugykezel6 osztalyvezetd 0 0
32. lgykezel§ 0 0
33. | KOZSZOLGALATI UGYKEZELGK OSSZESEN (] 0
34. | KOZTISZTVISELG! JOGVISZONYBAN ALLOK MINDOSSZESEN 8 1
35. tartésan tavollévék szama 0 0

2. Koztisztvisel6k képzése

A kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl szold 273/2012. (1X.28) Korm. rendelet
rendelkezései alapjan a koztisztvisel6k négyéves képzési id6szakra meghatdrozott képzési
kotelezettséget kell, hogy teljesitsenek. Most a négyéves képzési id6szak utolsé évében
vagyunk. Az éves intézményi tovabbképzési tervet elkészitettiik, melyet a Somogy Varmegyei
Kormanyhivatal részére megkildtink. 2024. évben a tovabbképzési tervet valamennyi
koztisztvisel6 teljesitette. igazgatasi Ugyintéz6 a tavalyi év sordn megkezdte a
kozigazgatasi szakvizsga vizsgdjat, mely 2 részbél tevédik 6ssze, kotelez6- és valaszthatd
vizsgatargyakbdl. A vadlaszthatd vizsgatargyakbol 2024. év végén sikeres vizsgat tett, a
kotelez6 targyak vizsgait az idei évben teljesiti.

3. Teljesitményértékelés
A kozszolgalati tisztvisel6k egyéni teljesitményértékelése, valamint mindsitése elektronikus

formaban torténik. A TER egységes és integralt kozszolgalati teljesitményértékelési
informatikai rendszer, melynek alapveté célja, hogy a kozszolgdlati tisztvisel6k




teljesitményének javitasa révén, a munkdjuk végzéséhez sziikséges kompetencidk
fejlesztésével, hathatdésan hozzdjaruljon a szervezet célkitlizéseinek eléréséhez. A
teljesitményértékelés évente ismétl6ds, formalis keretek kozott zajlé vezetdi tevékenység,
amelynek soran az értékel6 vezet6 az értékelt személy részére meghatarozza a
teljesitménykovetelményeket. A teljesitményértékelés kotelez6 elemeit a vezetd értékeli,
majd err6l az értékelt személy részére érdemi visszajelzést ad. A kozszolgalati egyéni
teljesitményértékelés évente két alkalommal elektronikus formdaban térténik a kozszolgalat
egészénél kiépitett, kozos mddszertani alapokon nyugvd, egységes és integralt kdozszolgdlati
teljesitménymenedzsment rendszer segitségével. A targyévben a Kttv. vonatkozasdban
legalabb két teljesitményértékelés eredménye egylittesen adja a mindsitést, ennek alapjan a
teljesitményértékelés rendszeres és tervezhetd tevékenység. A Hivatal dolgozdinak
teljesitményértékelésére ennek megfelelen 2 alkalommal kerilt sor. A 2024 1. félévi
értékelésre 2024 jualiusaban, mig a Il. félév értékelése és a minGsités 2025. januarjaban
tortént.

4. Szabadsagolasok

Szabadsagoldsi Utemterv elkésziilt, melyhez viszonyitva a szabadsagok kiadasa Gtemezett. A
Hivatal kis Iétszdmmal dolgozik, melynek sajatsaga, hogy a dolgozdk osztott munkakérben
végzik a feladataikat. Szamos esetben el6fordul, hogy az azonnali intézkedést igényl6 lgyek
miatt a dolgozdk a szabadsdgolasi litemtervhez nem tudjak tartani magukat. A munka oly
mértékben felhalmozddik, hogy a szabadsagok kivétele/kiadasa is problémat okoz és emiatt
szinte minden munkavallalé a kdvetkez6 évre visz at szabadsagot.

5. Technikai, irodai, informatikai eszk6zok

2024-es évben feltart probléma, hogy a hivatali munka soran keletkez6 adatok kdzponti
szerverre nincsenek eltarolva, melyrél naponta biztonsagi mentés igy nem készil. A
probléma megolddsa mar folyamatban van. Az informatikus megkezdte a szerver kiépitését a
Hivatalban.

A KOFOP-1.2.1-VEKOP-16 Csatlakoztatasi konstrukcié az ©onkormanyzati ASP rendszer
orszagos kiterjesztéséhez c. palyazatbdl beszerzett eszkdzoket hasznalunk a hivatalban. Ezen

eszkdzokkel még megfelel6 mdédon tudunk kapcsolddni az 6nkormanyzati ASP rendszerhez.

Az 6nkormanyzati ASP rendszernek valamennyi szakrendszere 2018. janudar 1-vél indult és
minden szakrendszer internet alapu.

A hivatal székhelyén rendelkezésre dallnak a szamitastechnikai eszkdzok, kommunikacids
eszkdzok, melyek a gyors és rugalmas kapcsolattartast, munkavégzést biztositjak.

A telefonkdzpontunk megfelel6en mikodik, az ligyfelek kdzponti szamon érik el a Hivatalt,
majd az adott ligyintéz6t belsé kapcsolas utjan érik el az tigyfelek.

6. Ugyfélfogadas



Munkarend:
Hétf6t6l csutortokig 07.30-16:00, pénteken 07:30-13:30

Ugyfélfogadas:

Hétf6: 8.00 - 16.00
Kedd: 8.00 -12.00
Szerda: 8.00 -16.00
Csutortok: 8.00 — 12.00
Péntek: 8.00 -12.00

A keddi és csiitortoki napokon nem tartunk Ugyfélfogadast délutdn. Ezekre a napokra
szerveztilk a helyszini szemléket, kornyezettanulmdnyokat, ado-értékbizonyitvanyok stb.
Természetesen halaszthatatlan esetben fogadtuk az Ugyfeleket (pl. haldleset
anyakonyvezése, mads az ligyfél szdmdra fontos esetekben.) Szdmos hivatalndl szokas, hogy
nydaron igazgatasi sziinetet rendel el a jegyz6. A Hivatal folyamatosan nyitva tart, intézi az
allampolgarok Ggyeit.

7. Kapcsolattartas

Hivatalunk kapcsolatot tart fenn a helyi tdrsadalmi szervezetekkel, résziikre a maximalis
segitséget megadjuk akar szakmai, akar technikai jelleglek.

A szakhatésagokkal, tarsszervezetekkel - itt kiemelném a Magyar Allamkincstar Somogy
Varmegyei Igazgatdsagat, a Somogy Varmegyei Kormdanyhivatalt és a Tabi Jarasi Hivatalt - is
napi kapcsolatban allunk, melyet zokkenémentesség és a segit6készség jellemez. Ez
els6sorban allampolgdraink szamara kedvezd, hiszen Ugyeik intézése ezzel gyorsithatd,
segithetd (vallalkozok, véllalkozasok, szocialis tigyek stb.)

A hivatal dolgozéi kozotti kapcsolattartasrdl is szot kell ejteni, hiszen ez az alapja az lgyek
gyors és rugalmas megoldasanak is. A hivatali struktiraban, a munkakorok elosztasaban
szinte folyamatosan valtozdsokat kellett végrehajtani, hiszen a gyakorlati tapasztalatok
mutatjak, hogy mely szakterileten kell tobb lgyintéz6, munkaraforditas.

8. A képvisel6-testiiletek, és bizottsagok kiszolgaldsa, iratforgalom

A jegyz6konyveket szinte minden esetben hataridére elkészitjik, a hatarozatok végrehajtasa,
feldolgozasa az Ulést kovet6 napokban megkezd&dik. A rendkivili Glések lebonyolitasa is
zokkenémentes.

A képviselS-testiiletek Giléseinek anyagat (meghivd, jelenléti iv, jegyz6konyv, el6terjesztések,
rendeletek) a Térvényességi Felligyelet irasbeli Kapcsolattartas (TFIK) modulon keresztiil kell
tovabbitani a Kormanyhivatal részére. Kormanyhivataltél a felhivdsok, tovabba a bekiildott
rendeletekkel, jegyz6konyvekkel kapcsolatos  észrevételek, utasitdsok, szakmai
iranymutatasok és egyéb allasfoglalasok is a TFIK rendszeren keresztiil érkeznek. A
képviselGtestiileti lilések jegyz6konyveit és azok mellékleteit 15 napon beliil, az elfogadott
onkormanyzati rendeleteket a kihirdetést kovet6é 3 munkanapon beliil kell feltélteni a
Nemzeti Jogszabalytarba.



Képviselo-testiileti lilések szama

2024
Nyilt Zart
Andocs 17 10
Kisbarapati 13 11
Fiad 14 8
Nagocs 17 11
Rendeletek szama

2024
Andocs 15
Kisbarapati 12
Fiad 8
Nagocs 11

Képviselo-testiileti hatarozatok szama

2024
Andocs 207
Kisbarapati 117
Fiad 98
Nagocs 149

Polgarmesteri hatarozatok szama

2024
Andocs 46
Kisbarapati 76
Fiad 16
Nagocs 16

Ugyirat forgalom
2024
F6szam | Alszam
Andocs 2826 4593
Bizottsagi lilések szama
S%oaall's 2024
Bizottsag
Nyilt Zart

Andocs 0 11




Ugyrendi, 2024
Osszeférhetetlenségi
és , .
Vagyonnyilatkozat- Nyilt | Zart
tételi Bizottsag
Andocs 3 0
Kisbarapati 2 0
Fiad 2 0
Nagocs 3 0
Bizottsagi hatarozatok szama
Szocialis Ugyrendi,
Bizottsag Osszeférhetetlenségi
és
Vagyonnyilatkozat-
tételi Bizottsag
Andocs 61 6
Kisbarapati - 4
Fiad - 4
Nagocs - 4

Anyakonyvi, népesség-nyilvantartasi események

Az anyakonyvvezet6 a sziiletés, hdazassagkotés, elhaldlozds anyakonyvezésével,
hazassagkotéssel, sziletési, valamint hazassagi csaladi és utdénév moddositdsaval, teljes
hatdlyd apai elismer6 nyilatkozattétellel, dllampolgarsagi eski szervezésével, anyakonyvi
valtozdsok atvezetésével (valas, névvaltozds, allampolgarsag valtozdsa, csaladi allapot
valtozasa), valamint magyar allampolgarok kilfoldon tortént anyakonyvi eseményének
jegyz6konyvezésével és Kormanyhivatalhoz torténd felterjesztésével kapcsolatos feladatokat
latja el. Az év soran keletkezé Ugyirat elintézése mellett az elektronikus anyakonyvi
rendszerben (EAK) folyamatosan eleget tesz a tarshatdsagi megkereséseknek, vezeti az EAK
rendszert, szdmos esetben szombati napon — munkaidén kiviili id6ében lebonyolitja a
hazassagkotéseket.

Az anyakonyvvezetd tdvolléte esetén a jegyz6 helyettesiti és latja el a feladatait (tobbek
kozott az azonnali Ugyintézést kivand, halotti anyakonyvezést). A szertartasok
lebonyolitasaban munkajat segitik a Hivatal dolgozadi.

Eljaras 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 Osszesen
hé | h6 | hé | h6 | hé | hé | hd | hé | ho hé hé hoé

Sziiletés 1 1

f;“v'it;: anyakényvbdl torténd | g | g | g | 10| 7 [ 10| 3 |10 | 8 | o 7 3 92

Pi‘nyak('jrjyvi adat valtozasanak ) 2 4

atvezetése




Anyakdnyvbdl térténé utdlagos

. O o 1 3 4 3 4 6 2 3 2 28
bejegyzés régzitése
Hazassag
Hdazassdg anyakonyvezése 3 1 1 5
H”aza,ss?g an.yakonyvbol 1 ) 1 2 5 3 5 2 3 1 1 26
torténd felvitele
Anyakoényvi adat valtozasanak 1 1 2 2 1 a 11

atvezetése

Hdzassdg megsziinése,
érvénytelenitése, késébbi 1 2 3
idépontban érvényessé valdsa

Hdzassdgi név

vdltozdsa/mddositdsa ! ! 1 ! 4
Anyakonyvbél torten6 1| 1|33 2 2 1 1 14
utélagos bejegyzése rogzitése

Haldleset

Halaleset anyakonyvezése 1 3 5 1 1 6 1 18
Elhaldlozds anyakényvezése 1 3 5 1 1 6 1 18

- kidllitott anyakonyvi kivonatok szama: 64 db

-teljesitett adatigénylések szama: 8 db

-nyilvantartdsba vett apai elismerd nyilatkozatok szama: 5 db
-gyermek csaladi jogdlldsanak rendezése: 1 db

Egyéb Elektronikus rogzités:

Andocs Kisbarapati Fiad Ndagocs
lakcimbejelentés 30 - 3 15
cimnyilvantartas, 2 - - -
hazszamok
felvétele

9. Ellenérzések

9.1. A Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Foglalkoztatasi, Foglalkozas-felligyeleti és
Munkavédelmi F6osztaly a Kaposvari Jarasi Hivatallal k6z6sen helyszini ellenérzést tartott
Fiad kézség Onkormdnyzatanal a 2024. évi jarasi startmunka mintaprogrammal (szocilis)
kapcsolatosan 2024.07.3. napjan.

Itt ellenérizték a munkaszerz6déseket, munkakori leirdasokat, kdzvetlen koltség elszamolast,
bérelszamolasokat, munkavédelmi/balesetvédelmi/tizvédelmi oktatas meglétét,
munkaruha/véddéfelszerelés kiosztas dokumentumait és mindent rendben talaltak.

9.2. A Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Tabi Jarasi Hivatala a temet6krél és a
temetkezésrél szoldo 1999. évi XL, torvény (a tovabbiakban Ttv.) 7 §-a és hatdsagi
ellen6rzési terve értelmében az elmult évben ellenérizte az Andocs 390 helyrajzi szamon
nyilvantartott és a Fiad 13 helyrajzi szamon nyilvantartott koztemet6k Gzemeltetését.

Az ellen6rz6 hatdésag a szikséges dokumentumokat &attekintette. Mindkét esetben
megallapitast nyert, hogy a koztemeté hasznalatdanak rendjérél szélé oOnkormanyzati
rendeletek alapjan a temet6k mikodése szabalyozva van, azokat az énkormanyzatok sajat




hatdskorben tartjadk fenn és lzemeltetik, a temetGszabdlyzat tartalmazza a Ttv. végrehajtdsarol
rendelkez$ 145/1999. Korm. rendelet 41/A. §. szerinti elGirasokat.

A koztemetdk helyszini bejarasa soran az ellen6rzések hidnyossdagot nem tartak fel.

9.3. A Somogy Varmegyei Kormdnyhivatal 2024. évben adodigazgatasi dagazatban
témavizsgalatot tartott. A vizsgalt id6szak 2023.01.01.-2024.08.31.-ig lezart ligyek, modszere
iratbekérés. Az ellen6rzés annak megallapitasdra irdnyult, hogy az Onkormdanyzati
addhatdsag altal hozott hatdrozatok a jogszabalyoknak megfelelnek-e. Onkormdanyzatonként
100 véletlenszerlen kivalasztott hatarozatot kellet bekiildeni. Az ligyiratszamokhoz tartozé
addalanyok és adétargyak tekintetében a teljes iratanyagot -adatbejelenték, Ugyféli
beadvanyok, kézbesitést igazold dokumentumok, dontések keriltek bekildésre.

Az Andocsi Koézés Onkormdnyzati Hivatalndl addigazgatdsi &gazatban tartott téma
vizsgalatrél fizetési kotelezettséget befolydsold jogszabdlysértést nem dllapitottak meg, az
addigazgatasi tevékenységet jénak mindsitették.

9.4.

Ellendrz6 szerv Erintett Ellendrzés targya Megjegyzés

intézmény

2022.évi elszamolas

Magyar Allamkincstar ~ Andocs Kozség szabalyszer(isége, Lezarult
Onkormanyzata felhasznaldsanak
jogszerlisége
2022.évi elszamolds
Magyar Allamkincstdar ~ Négocs Kozség szabalyszer(isége, Lezarult
Onkormanyzata felhasznalasanak
jogszer(isége
Magyar Allamkincstdar ~ Andocs Kozség 2023.évi elszamolas Lezarult
Onkormanyzata megalapozottsaga
Kisbarapati 2023.évi elszamolas
Magyar Allamkincstar Kozség megalapozottsaga Lezarult
Onkormanyzata (helyszini ellen6rzés)
Magyar Allamkincstar ~ Ndgocs Kozség 2023.évi elszdmolas Lezarult
Onkormanyzata megalapozottsaga
Fiad Kozség 2023.évi elszamolas
Magyar Allamkincstar =~ Onkormdnyzata megalapozottsaga Lezarult

(helyszini ellen6rzés)
2024. évi kozponti
Andocsi Szent Koltségvetés IX. fejezetébdl
Magyar Allamkincstdar ~ Ferenc Ovoda szarmazo tamogatdsai Lezarult
igénylésének

megalapozottsaga

Kisbarapati 2024. évi kozponti
Magyar Allamkincstar Kozség Koltségvetés IX. fejezetébdl Lezarult



Onkormanyzata szarmazo tamogatasai
igénylésének
megalapozottsaga
2024. évi kozponti
Koltségvetés IX. fejezetébdl
Magyar Allamkincstar Fiad Kozség szarmazo tamogatasai Lezarult
Onkormanyzata igénylésének
megalapozottsaga
(Falugondnoki szolgalat)

Andocsi AFA-kiutalas el6tti Lezérult,
Nemzeti Ad6- és Szocialis jogkovetési vizsgalat onellen6rzést
Vambhivatal Alapszolgdltato (2023.07.01.-2024.09.30.) kdvetSen AFA
Intézmény kiutalas
tortént

10. Eltelt id6szak feladatainak végrehajtasardl

Az elmult id6szakban szinte heti rendszerességgel szolgaltattunk adatokat: kincstar,
minisztériumok, jards, kormanyhivatal részére, a legkllonb6z6bb témakorokben: internet
ellatottsag, temet6krdl, hulladékgazdalkodds stb.

11. Munkaligyi feladatok

Tobbletfeladatot a koztisztviselGinknek és polgarmestereknek a kozfoglalkoztatasban részt
vevbBkkel kapcsolatos feladatok jelentenek.

A kozfoglalkoztatds mellett jelentds feladat a 10 intézményben a foglalkoztatottak
munkaviszonydval kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, dokumentumok, hoékozi
szamfejtések elkészitése.

Az dnkormanyzatok kdézpontositott illetményszamfejtését a Magyar Allamkincstar végzi. A
2002-ben bevezetett Kdzpontositott llletményszamfejté Rendszert (KIR) 2015. november 1-
t6l felvaltotta az Uj kozpontositott illetményszamfejté rendszer a KIRA. A program
bevezetése egydltalan nem volt zokkenémentes, mivel tobb esetben csak késéssel sikerilt
elvégezni azokat a feladatokat, amelyeket a jogszabalyok kotelez6en elGirnak. A Magyar
Allamkincstdrral is tobbszor egyeztettiink és igérték a problémak elhdritasat. A fennalld
gondok nagy része elharult, de még mindig nem felhaszndldbarat a program, amellyel
munkaszerz6dések, jogviszony madositasok, jogviszony megszlinések készlilnek. Ezzel a
programmal tudjuk a szabadsdgot, tappénzt, mozgdbért és nem rendszeres juttatasokat
szamfejteni.

12. Szocialis feladatok



Andocs 146 95 30 8 13
Kisbarapati 70 41 - 4 -
Fiad 16 33 - - .
Nagocs 27 54 4 - -
Osszesen 196 223 34 12 13
Andocs - 6 145 f6 33

Kisbarapati - - 48 f6 17

Fiad - - 0fé6 4

Nagocs - - 117 f6 13

Osszesen - 6 31016 67

A pénzbeni és természetbeni elldtdsok rendszerében

valamennyi ligyfajtat kotelez6en rogziteni kell.

(PTR) online fellleten keresztil



13. Kozfoglalkoztatas

A Kormdnyhivatal Foglalkoztatdsi Osztalydval szinte napi kapcsolatban vagyunk az induld
kozfoglalkoztatdsi programok kapcsan.

Ez azt jelenti, hogy a programok kapcsan a munkaviszony létesitéssel kapcsolatos
kérelmeket, kozvetité lapokat, a munkaszerz6déseket, munkakori leirdsokat kell elkésziteni.
A kozfoglalkoztatottak munkatevékenységérdl szigoru szabdlyok szerint napi nyilvantartast
kell vezetni.

Andocs Kozségben 2024-r6l athuzddo hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatds keretében 4 6
keriilt alkalmazasra 2025. februdr 28-ig, melyhez a kapott el6leg levonasat kdvetéen még
1324 705 Ft bértdmogatast kaptunk, januar és februdr hdnapra.

2024-r6l 4thuzodd Start program keretében 10 f6 kerdilt alkalmazasra 2025. februar 28-ig,
melyhez a kapott el6leg levonasat kdvetGen még 1.262.828 Ft bértdmogatast kaptunk,
januar és februar honapra.

2025. 03.01-én kezd6d6, és 2026-ra athuzédo (2026. februar 28-ig) Start programban 10 f6
foglalkoztatdsat terveztik, mely kedvezd minisztériumi elbirdldsa esetén a 2025-6s évben
14.207.100 Ft bértamogatdsban és 2.151.477 Ft dologi kiadas tdmogatdsban részesilhetiink.

Nydri didkmunka program keretében 2 hdnapra 6sszesen 4 f6 alkalmazasara volt lehet6ség,
melyhez 800.400 Ft bértdmogatdst kaptunk.

Kisbarapati Kézségben 2024-r6l athuzodd hosszabb id6tartamu kdzfoglalkoztatds keretében
3 f6 kerilt alkalmazasra 2025. februar 28-ig, melyhez a kapott el6leg levonasat kovetéen
még 983 150 Ft bértdmogatast kaptunk, januar és februar hénapra.

Nyari didkmunka program keretében 2 hdnapra 6sszesen 3 f6 alkalmazdasara volt lehet8ség,
melyhez 600.300 Ft bértamogatast kaptunk.

Fiad Kézségben 2024-r6l athuzodo Start program keretében 10 f6 kertlt alkalmazasra 2025.
februar 28-ig, melyhez a kapott eléleg levonasat kévetéen még 1.346.100 Ft bértamogatast
kaptunk, januar és februar hdnapra.

2025. 03.01-én kezd6d6, és 2026-ra athuzdédo (2026. februar 28-ig) Start programban 10 f6
foglalkoztatdsat terveztiik, mely kedvez6 minisztériumi elbiraldsa esetén a 2025-6s évben
14.207.100 Ft bértamogatasban és 2.150.877 Ft dologi kiadas tdmogatasban részesilhetiink.

Nagocs Koézségben 2024-r6l 4thuzodoé hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatds keretében 3 f6
keriilt alkalmazasra 2025. februar 28-ig, melyhez a kapott el6leg levondsat kovet6en még
1 089 650 Ft bértamogatast kaptunk, januar és februar hénapra.



Nyari didkmunka program keretében 1 hdnapra 6sszesen 2 f6 alkalmazasara volt lehetfség,
melyhez 397.590 Ft bértdmogatdst kaptunk.

14. Pénziigyi igazgatas

Hivatalunk latja el Andocs, Kisbdrapati, Fiad, Ndgocs telepiiléseken kiviil Andocsi Szent
Ferenc Ovoda, Nagocsi Hétszinvirag Ovoda, Kisbarapati Napkdziotthonos Ovoda, Andocsi
Szocidlis Alapszolgéltatd Intézmény és a Kisbarapati Onkormanyzati Konyha intézmények
pénzigyi és munkaligyi feladatait is. A Hivatal elkésziti az 6nkormanyzatok koltségvetési
koncepcidjat, megalkotja a koltségvetési rendelettervezetet. Az elfogadott koltségvetésrél
informaciét szolgaltatunk. Gondoskodik a koltségvetési szervek pénzellatdsarol. Elkésziti a
koltségvetés végrehajtdsardl szélé beszamoldt. A targyi eszkdzoket nyilvantartjuk, az
értékcsokkenéseket atvezetjik.

Az Andocsi Kézés Onkormanyzati Hivatalhoz tartozo telepiiléseknek az addigazgatds és a
gazdasagi feladatok (szamla érkeztetések, szamla kibocsatasok, kdvetelések/kotelezettségek
nyilvdntartdsa, utalvanyrendeletek készitése, pénztarkdnyvek vezetése, kontirozasok,
konyvelések, koltségvetéssel kapcsolatos adatszolgdltatasok teljesitése stb.) az
Onkormanyzati ASP rendszerben végzi. Az 6nkormanyzati feladatellatas szinte minden aga az
Onkormanyzati ASP rendszerbe integralédott (iratkezelés, hagyatéki ligyintézés, ingatlan-
vagyon kataszter). Az alrendszerek szorosan 6sszekapcsolddnak, els6 sorban az iratkezel6
rendszeren keresztul.

Tovdabbra is 10 hazipénztart vezetlink. A bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat ellatjuk.
Kotelez6 adatszolgdltatasok a KSH felé Osszesen évente legalabb 70-75 db. A kdzponti
koltségvetésbbl kapott normativdk felhasznaldsat minden évben ellendrzik, kiemelten
o6voda, bolcséde, falugondnoki szolgalat, de ezen kivil a megvaldsitott palydzatok
elszamolasat, fenntartasat is.

15. Terméfolddel kapcsolatos feladatok

A termdéfolddel kapcsolatos Gigyekben jelentGs valtozasok torténtek az almult idészakban. A
Hivatalnak az addasvételi és a haszonbérleti szerz6dések hirdetményi uton vald
kifiggesztéssel kapcsolatos teenddi jelentés mértékben megnovekedtek. Az adas-vétellel
kapcsolatban keletkezett iratokat 30 napra, a haszonbérleti szerz6déseket 15 napra kell
kozzétenni. A kordbbi idészakhoz képest valtozast tortént. A szerz6dések hirdetményi Uton
torténé kozlése az elektronikus tajékoztatasi rendszer keretében miikdédé kormanyzati
honlapon (a tovdbbiakban: kormanyzati portal) tortén6é kozzététellel valdésul meg. A
szerzGdések a fold fekvése szerint illetékes telepilési dGnkormanyzat polgarmesteri hivatala
hirdet6tablajan is kifliggeszthet6k az elektronikus kozzététellel megegyez6 idGtartamra,
azonban ez mar nem kotelezé.

2022. januar 1-t6l jelentSs valtozas, hogy a fold eladasa esetén a foldre vonatkozd, a
tulajdonos altal elfogadott vételi ajanlatot egységes okiratba foglalt szerz6désbe kell foglalni,
és azt a tulajdonosnak a felek aldirasatol szamitott 8 napon belil a mez6gazdasdgi igazgatasi
szerv részére meg kell kiildeni jévahagyas céljabdl. Ha az el6zetes vizsgdlat eredményeként a
mez&gazdasagi igazgatdsi szerv nem tagadja meg az adasvételi szerz6dés jovahagyasat,



akkor végzésben megallapitja a szerzGdés kozzétételre vald alkalmassagat és hivatalbdl
elrendeli a szerz6dés kozzétételét.

Az ugyfeleknek az adas-vételi és a haszonbérleti szerz6déseket elsé kdrben a mez6gazdasagi
igazgatasi szerv részére kell megkildeni, és amennyiben megfelelének taldljak csak utana
kerlilnek megkiildésre a jegyz6 részére a kozzététel érdekében.

Az eljdrds soran jelent6s postakoltség keletkezik, mivel a kifliggesztett addasvételi és
haszonbérleti szerz6déseket jegyzGi zaradékkal ellatva kell tovdbbitani az illetékes
foldhivatalhoz.

A 2024-es évre vonatkozoan a termdfoldek adasvételére és haszonbérletére vonatkozo
adatokat az alabbi kévetkezé diagramm tartalmazza.

Termofold

adasvétel
Andocs 20db
Kisbarapati 10db
Fiad 0db
Nagocs 12 db

Termoéfold
haszonbérlet

Andocs 42 db
Kisbarapati 8 db
Fiad 2db
Nagocs 4db

16. Beszamolo az adoztatasrol

A helyi onkormanyzatok és szerveik, a koztarsasdgi megbizottak, valamint egyes centrdlis
aldrendeltségli szervek feladat- és hataskoreir6l szélé 1991. évi XX. torvény 138. § (3)
bekezdés g) pontja alapjan a teleplilési Onkormadanyzat képvisel6testiilete a jegyz6
beszamoltatdsa Utjan ellendrzi az adoztatast.

Fenti jogszabalynak megfelel6en az addztatasrdl az aldbbi tajékoztatast adom:

Az addhatdsdg hataskorébe tartozik a kommunalis, iparlzési add elGirdsa, beszedése,
jovedelemadd, késedelmi poétlék, mulasztasi birsag behajtasa, tovabba az idegen helyrél
kimutatott tartozds behajtasa, melynek nagyobb részét kozlekedési szabalysértések,
kozigazgatasi birsagok be nem fizetése teszi ki. 2024. december 31-i allapot szerint az
addbevételek alakulasa az alabbiak szerint alakult:



Kommunalis ado

Ipariizési ado

Andocs 886.370 Ft 37.791.729 Ft

Kisbarapati 1.720.755 Ft 4.336.651 Ft

Fiad 644.940 Ft 11.196.840 Ft

Nagocs 1.022.745 Ft 21.462.716 Ft
Epitményadé

Kisbarapati

Addzok
szama

4f6

Ft

205.716

Maganszemélyek kommunalis addja

‘ Andocs ‘ Kisbarapati
Ad6z6k szama 473 f6 264 f6
Tervezett 4.000.000 Ft 800.000 Ft
Befizetés 886.370 Ft 1.720.755 Ft

‘ Fiad ‘ Nagocs
Adodzok szama 110 f6 301 f6
Tervezett 500.000 Ft 1.000.000 Ft
Befizetés 644.940 Ft 1.022.745 Ft

Telekado

-

Addzok szama

Tervezett

Befizetés

3f6
OFt
287.320 Ft




Ado6zok szama
Ado6 mértéke
Tervezett

Befizetés

Ado6zok szama
Ado6 mértéke
Tervezett

Befizetés

Helyi ipariizési ado

96 6
2%
27.000.000 Ft
37.791.729 Ft

2418

2%
9.500.000 Ft
11.196.840 Ft

17 f8
1,5%
5.300.000 Ft
4.336.651 Ft

5118
1,4%
17.500.000 Ft
21.462.716 Ft

17. Elkovetkezendd id6szak feladatairol

A 2024-es évben tobbletfeladatot jelentett a Hivatal szdmdra a 2024. évi helyi 6nkormanyzati
képvisel6k és polgarmesterek, a nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6k, valamint az Eurdpai
Parlamenti képvisel6k valasztasanak lebonyolitdsa, melyben minden kolléga aktivan
dolgozott. A feladatokat sikeresen abszolvaltuk, pénziigyi szempontbdl az elszamolast is
sikeresen zartuk.

Kovetkezd idGszak egyik legfontosabb feladata a Hivatal stabilitdsanak megtartdsa és a
kollégdk helyben tartdsa.

Tovabbi tobbletfeladat az év masodik felében fog mutatkozni, mikor a helyi valasztasi irodak
megkezdik a felkésziilési munkat a 2026. évi orszaggy(ilési valasztasokra.



Tisztelt Képvisel6-testiiletek!

Kérem, hogy javaslataikkal, észrevételeikkel segitsék munkdnkat, hiszen kdzos érdekiink
telepuléseink lakossaganak, ingatlantulajdonosainak, vallalkozdinak szinvonalas, udvarias
kiszolgalasa.

A Képvisel6-testiiletek és a kozos hivatal kdzotti kapcsolatra az egylttmikodés jellemz6, ami
nagyban hozzajarul a felmerl6 kozos célok, problémak és adott feladatok megoldasahoz.

Egyuttal a hivatal valamennyi dolgozdja nevében megkdszondm a képvisel§-testiileteknek, a
K6z6s Hivatal mikodési feltételeinek biztositasdaban adott erkolcsi és anyagi tamogatdsat.

Hatarozati javaslat (Andocs):

Andocs Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testillete az Andocsi Kodzds
Onkormanyzati Hivatal 2024. évi munkajardl sz6l6 beszamolét, valamint a
jegyz6nek az addztatdsrol készitett beszamoldjat elfogadja.

Hatdrozati javaslat (Kisbarapati):

Kisbarapati Kozség Onkormdényzata Képvisel6-testiilete az Andocsi Kézds
Onkormanyzati Hivatal 2024. évi munkajardl szolé beszamoldt, valamint a
jegyz6nek az addztatdsrol készitett beszamoldjat elfogadja.

Hatarozati javaslat (Fiad):

Fiad K6zség Onkormanyzata Képvisel8-testiilete az Andocsi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal 2024. évi munkajardél széléd beszamoldt, valamint a jegyz6nek az
addztatasrol készitett beszamoldjat elfogadja.

Hatdrozati javaslat (Nagocs):

Négocs Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testillete az Andocsi  Kozds
Onkormanyzati Hivatal 2024. évi munkajardl szolé beszamoldt, valamint a
jegyz6nek az addztatdsrol készitett beszamoldjat elfogadja.

Andocs, 2025. februar 3.

Bunovacz Katalin s.k.
jegyz6
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ELOTERJESZTES

az Andocsi K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal igazgatasi sziinet elrendelésérél
Tisztelt KépviselS-testiilet!

A kozszolgdlati tisztvisel6krél sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 108. §-a
rendelkezik az igazgatasi szlinetrGl, mely szerint: ,A Kormdny a kézponti dllamigazgatdsi
szervekre, azok teriileti és helyi szerveire nézve igazgatdsi teriiletenként rendeletben
megdllapithatja azt az idészakot (igazgatdsi sziinet), amely alatt a rendes szabadsdgot ki kell
adni. Az dllamigazgatdsi szerv hivatali szervezetének vezetdje, a Kormdny dltal megdllapitott
igazgatdsi sziinet id6tartamdn beliil, az egyes szervezeti egységek esetében eltérd id6szakban,
illetve id6tartamban hatdrozhatja meg a szabadsdg kiaddsat, illetve kivételét. Az ilyen médon
kiadott, illetve kivett szabadsdg nem haladhatia meg a kormdnytisztvisel6 tdrgyévre
megdllapitott alapszabadsdgdnak a hdrométédét.”

A Kttv. 232. § (3) bekezdése rendelkezik arrél, hogy , A képvisel6-testiilet, valamint a 2. §-ban
felsorolt szervek vezet6i — a Kormdny ajdnldsdnak figyelembevételével — a rendes szabadsdg
kiaddsdra igazgatdsi sziinetet rendelhet el. Az ilyen modon kiadott rendes szabadsdg nem
haladhatja meg a kéztisztviselé adott évre megadllapitott alapszabadsdgdnak a hdrométédét.”

A kozszolgdlati tisztvisel6k munka- és pihendgidejérél, az igazgatasi szlinetrdl, a kozszolgalati
tisztvisel6t és a munkaltatot terhel6 egyes kotelezettségekrdl, valamint a tavmunka végzésrél
sz6l6 30/2012.(111.07.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdése rendelkezik az igazgatasi szlinet
id6tartamardl az alabbiak szerint.

,Az igazgatdsi szlinet idétartama

a) nydron 6t egybefiiggdé naptdri hét, amely augusztus 20-dt kézvetleniil kévetd vasdrnapig
tart,

b) télen két egybefiiggd naptdri hét, amely janudr 1-jét kézvetleniil kéveté vasdrnapig tart.”

Az évek soran kialakult gyakorlat alapjan célszer( lenne az igazgatasi szlinet elrendelésének
lehet8ségével élni, ezért javaslom az Andocsi K6z6s Onkormanyzati Hivatalban az igazgatasi
sziinet elrendelését 2025. december 29-31. terjedd idGszakra és 2026. januar 2. napjara
meghatarozni.

Fentiek figyelembevételével kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az elGterjesztés
megtargyalasara és a hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatdrozati javaslat (Andocs):

Andocs Koézség Onkormdnyzata Képvisel8-testiilete a kdzszolgélati tisztviselSkrél sz616
2011. évi CXCIC. tdérvény 232. §. (3) bekezdése szerint az Andocsi K6z6s Onkormdnyzati
Hivatal koztisztviselSi tekintetében 2025. december 29-31. terjedd idGszakra és 2026.
januar 2. napjdra igazgatasi szlinetet rendel el.
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Az igazgatasi sziinet ideje alatt az Andocsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal zarva tart, az
tgyintézés minden formaja szlinetel.

Felel6s: Bunovacz Katalin, jegyz6
Hatdarid6: értelem szerint

Hatdarozati javaslat (Kisbarapati):

Kisbarapati Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a kdzszolgalati tisztvisel8krél
szo6lé 2011. évi CXCIC. torvény 232. §. (3) bekezdése szerint az Andocsi Kdzos
Onkormdnyzati Hivatal kéztisztvisel8i tekintetében 2025. december 29-31. terjed6
idGszakra és 2026. janudr 2. napjdra igazgatasi sziinetet rendel el.

Az igazgatasi sziinet ideje alatt az Andocsi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal zérva tart, az
tgyintézés minden formaja sziinetel.

Felelds: Bunovacz Katalin, jegyz6
Hataridé: értelem szerint

Hatdrozati javaslat (Fiad):

Fiad Kdzség Onkormdnyzata KépviselS-testiilete a kdzszolgalati tisztvisel8krél sz616 2011.
évi CXCIC. tdrvény 232. §. (3) bekezdése szerint az Andocsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
koztisztviselSi tekintetében 2025. december 29-31. terjedd id6szakra és 2026. januar 2.
napjara igazgatdsi szlinetet rendel el.

Az igazgatasi sziinet ideje alatt az Andocsi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal zérva tart, az
Ugyintézés minden formaja szlinetel.

Felel6s: Bunovacz Katalin, jegyz6
Hatarid6: értelem szerint

Hatdarozati javaslat (Nagocs):

Négocs Kézség Onkormdnyzata Képvisel-testiilete a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6ld
2011. évi CXCIC. térvény 232. §. (3) bekezdése szerint az Andocsi K6z6s Onkormdnyzati
Hivatal koztisztviselGi tekintetében 2025. december 29-31. terjed$ idGszakra és 2026.
januar 2. napjdra igazgatasi szlinetet rendel el.

Az igazgatasi sziinet ideje alatt az Andocsi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal zérva tart, az
Ugyintézés minden formaja szlinetel.

Felel6s: Bunovacz Katalin, jegyz6
Hatdarid6: értelem szerint

Andocs, 2025. februar 4.

Bunovacz Katalin s.k.
jegyz6



